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1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 32 33 34 35 36

ОП ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ПОДГОТОВКА 6 9 10 2106 1946 160 64 96 2106 1946 160 64 96
6 9 10 2106 1946 160 64 96

СО Среднее (полное) общее образование 6 9 10 2106 1946 160 64 96 2106 1946 160 64 96

БД Базовые дисциплины 4 5 8 971 889 82 22 60 971 889 82 22 60

БД.01. Русский язык 1 1 58 38 20 20 58 38 20 20

БД.02. Литература 1 1 162 142 20 20 162 142 20 20

БД.03. Родной язык 1 1 58 46 12 4 8 58 46 12 4 8

БД.04. Иностранный язык 1 1 169 165 4 2 2 169 165 4 2 2

БД.05. Обществознание 1 1 116 110 6 4 2 116 110 6 4 2

БД.06. Информатика 1 58 54 4 2 2 58 54 4 2 2

БД.07. Астрономия 1 1 58 52 6 4 2 58 52 6 4 2

БД.08. Физическая культура 1 1 234 230 4 2 2 234 230 4 2 2

БД.09. Основы безопасности жизнедеятельности 1 1 58 52 6 4 2 58 52 6 4 2

ПД Профильные дисциплины 2 1 2 692 632 60 30 30 692 632 60 30 30

ПД.01 Математика 1 1 342 322 20 20 342 322 20 20

ПД.02 История 1 234 204 30 22 8 234 204 30 22 8

ПД.03 Экономика 1 1 116 106 10 8 2 116 106 10 8 2
*

ИП Индивидуальный проект

ЭК Элективные  курсы 3 443 425 18 12 6 443 425 18 12 6

ЭК.01
Введение в специальность / Основы речевой 

коммуникации
1 62 56 6 4 2 62 56 6 4 2

ЭК.02 Человек и общество / Общество и право 1 189 183 6 4 2 189 183 6 4 2

ЭК.03
Основы статистической обработки информации 

/ Логистика
1 192 186 6 4 2 192 186 6 4 2

69.84% 30.16%

ПП ПРОФЕССИОНАЛЬНАЯ ПОДГОТОВКА 8 1 32 1 25 3402 2922 480 226 248 6 1452 1292 160 92 68 1183 1023 160 68 86 6 767 607 160 66 94 2376 1026

ОГСЭ
Общий гуманитарный и социально-

экономический цикл
2 1 5 6 868 792 76 34 42 378 346 32 14 18 228 206 22 12 10 262 240 22 8 14 522 346

ОГСЭ.01. Основы философии 3 3 84 76 8 6 2 84 76 8 6 2 42 42

ОГСЭ.02. История 3 3 84 76 8 6 2 84 76 8 6 2 42 42

ОГСЭ.03. Иностранный язык 4 3 186 162 24 2 22 62 54 8 2 6 60 54 6 6 64 54 10 10 186

ОГСЭ.04. Физическая культура 2 4 252 248 4 2 2 126 124 2 2 126 124 2 2 252

ОГСЭ.05. Психология общения 2 2 100 90 10 8 2 100 90 10 8 2 100

ОГСЭ.06 Русский язык и культура речи 2 2 90 78 12 2 10 90 78 12 2 10 90

ОГСЭ.07 Основы финансовой грамотности 4 4 72 62 10 8 2 72 62 10 8 2 72

ЕН
Математический и общий естественнонаучный 

цикл
1 3 4 392 346 46 14 32 292 264 28 10 18 100 82 18 4 14 198 194

ЕН.01. Математика 2 2 104 94 10 2 8 104 94 10 2 8 77 27

ЕН.02. Информатика 2 2 104 92 12 4 8 104 92 12 4 8 77 27

ЕН.03. Экологические основы природопользования 2 2 84 78 6 4 2 84 78 6 4 2 44 40
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Индекс

Наименование циклов, разделов,

дисциплин, профессиональных модулей, МДК, 

практик

Формы промежуточной 

аттестации
Учебная нагрузка обучающихся, ч.

Распределение по курсам
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Курс 1 (2021-2022 уч.год) Курс 2 (2022-2023 уч.год) Курс 3 (2023-2024 уч.год) Курс 4 (2024-2025 уч.год)
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ЕН.04.
Информационные системы в профессиональной 

деятельности
3 3 100 82 18 4 14 100 82 18 4 14 100

П Профессиональный цикл 5 24 1 15 2142 1784 358 178 174 6 782 682 100 68 32 855 735 120 52 62 6 505 367 138 58 80 1656 486

ОП Общепрофессиональные дисциплины 2 9 11 1140 1012 128 56 72 420 382 38 28 10 580 518 62 22 40 140 112 28 6 22 918 222

ОП.01. Экономическая теория 3 3 104 94 10 8 2 104 94 10 8 2 90 14

ОП.02. Экономика организации 3 3 84 76 8 6 2 84 76 8 6 2 70 14

ОП.03. Менеджмент 2 2 95 91 4 2 2 95 91 4 2 2 81 14

ОП.04. Государственная и муниципальная служба 2 2 80 68 12 8 4 80 68 12 8 4 80

ОП.05. Иностранный язык (профессиональный) 4 34 172 136 36 36 84 68 16 16 88 68 20 20 172

ОП.06.
Профессиональная этика и психология 

делового общения
3 3 152 144 8 6 2 152 144 8 6 2 128 24

ОП.07. Управление персоналом 4 4 52 44 8 6 2 52 44 8 6 2 52

ОП.08.
Правовое обеспечение профессиональной 

деятельности
2 2 143 133 10 8 2 143 133 10 8 2 143

ОП.09. Безопасность жизнедеятельности 2 2 102 90 12 10 2 102 90 12 10 2 102

ОП.10. Компьютерная обработка документов 3 3 102 90 12 12 102 90 12 12 102

ОП.11 Основы исследовательской деятельности 3 54 46 8 2 6 54 46 8 2 6 54

ПМ Профессиональные модули 3 15 1 4 1002 772 230 122 102 6 362 300 62 40 22 275 217 58 30 22 6 365 255 110 52 58 738 264

ПМ.01
Организация документационного обеспечения 

управления и функционирования организации
1 5 1 283 237 46 36 10 283 237 46 36 10 209 74

МДК.01.01. Документационное обеспечение управления 2 2 79 61 18 14 4 79 61 18 14 4 63 16

МДК.01.02.
Правовое регулирование управленческой 

деятельности
2 104 88 16 14 2 104 88 16 14 2 76 28

МДК.01.03. Организация секретарского обслуживания 2 100 88 12 8 4 100 88 12 8 4 70 30

УП.01.01. Учебная практика 2 36 36 нед нед 36 нед 1 нед нед 36
УП*

ПП.01.01.
Производственная практика (по профилю 

специальности)
2 36 36 нед нед 36 нед 1 нед нед 36

ПM.01.ЭК Экзамен (квалификационный) 2

Всего часов с учетом практик 355 118

ПМ.02

Организация архивной и справочно-

информационной работы по документам 

организации

1 7 1 3 640 472 168 82 80 6 275 217 58 30 22 6 365 255 110 52 58 470 170

МДК.02.01.
Организация и нормативно-правовые основы 

архивного дела
4 4 118 78 40 20 20 53 39 14 8 6 65 39 26 12 14 88 30

МДК.02.02.
Государственные, муниципальные архивы и 

архивы организаций
4 4 138 96 42 24 18 60 48 12 8 4 78 48 30 16 14 98 40

МДК.02.03. Методика и практика архивоведения 4 3 242 190 52 22 24 6 96 76 20 8 6 6 146 114 32 14 18 172 70

МДК.02.04. Обеспечение сохранности документов 4 4 142 108 34 16 18 66 54 12 6 6 76 54 22 10 12 112 30
МДК*

УП.02.01 Учебная практика 34 72 72 нед нед нед 36 нед 1 36 нед 1 72
УП*

ПП.02.01
Производственная практика (по профилю 

специальности)
4 36 36 нед нед нед нед 36 нед 1 36

ПM.02.ЭК Экзамен (квалификационный) 4

Всего часов с учетом практик 748 276

ПМ.03

Выполнение работ по одной или нескольким 

профессиям рабочих, должностям служащих 

(20190 Архивариус)

1 2 79 63 16 4 12 79 63 16 4 12 59 20

МДК.03.01. 20190 Архивариус 2 79 63 16 4 12 79 63 16 4 12 59 20
МДК*

ПП.03.01.
Производственная практика (по профилю 

специальности)
2 36 36 нед нед 36 нед 1 нед нед 36

ПM.03.КЭ Квалификационный экзамен 2

Всего часов с учетом практик 115 52

Учебная и производственная (по профилю 

специальности) практики 
216 216 нед час нед час 108 нед 3 час 36 нед час 72 нед 2 

1 час час час час

1 час час час час

2 час час час час

1 час час час час

1 час час час час

6 1 



Учебная практика 108 108 нед час нед час 36 нед 1 час 36 нед час 36 нед 1 

    Концентрированная 108 108 нед час нед час 36 нед 1 час 36 нед час 36 нед 1 

Производственная практика (по профилю 

специальности) 
108 108 нед час нед час 72 нед 2 час нед час 36 нед 1 

    Концентрированная 108 108 нед час нед час 72 нед 2 час нед час 36 нед 1 

ПДП
ПРОИЗВОДСТВЕННАЯ ПРАКТИКА 

(ПРЕДДИПЛОМНАЯ)
4 144 144 нед нед нед нед 144 нед 4 144

Государственная итоговая аттестация 216 216 нед нед нед нед 216 нед 6

Подготовка выпускной квалификационной 

работы
144 144 нед нед нед нед 144 нед 4 144

Защита выпускной квалификационной работы 72 72 нед нед нед нед 72 нед 2 72

ВСЕГО ПО ДИСЦИПЛИНАМ И МДК 14 1 41 1 35 5508 4868 640 290 344 6 2106 1946 160 64 96 1452 1292 160 92 68 1183 1023 160 68 86 6 767 607 160 66 94 4482 1026

3 1 

3 1 

3 

3 

4 час час час час

6 час час час час

4 час час час час

2 час час час час

Экзамены (без учета физ. культуры) 4 3 3 2

9

Курсовые работы (без учета физ. культуры)

Зачеты (без учета физ. культуры)

Диффер. зачеты (без учета физ. культуры) 8 10 6

1

Домашние контр. раб. (без учета физ. культуры) 10 10 9 6



№ Вид контроля

Наименование 

комплексного вида 

контроля

Курс

[1] БД.01. Русский язык

[1] БД.02. Литература

[1] БД.03. Родной язык

[2] МДК.01.01. Документационное обеспечение управления

[2] МДК.01.02. Правовое регулирование управленческой деятельности

[2] МДК.01.03. Организация секретарского обслуживания

[2] УП.01.01. Учебная практика

[2] ПП.01.01. Производственная практика (по профилю специальности)

[2] МДК.03.01. 20190 Архивариус

[2] ПП.03.01. Производственная практика (по профилю специальности)

[2] ЕН.01. Математика

[2] ЕН.02. Информатика

[4] УП.02.01 Учебная практика

[4] ПП.02.01 Производственная практика (по профилю специальности)

[Курс проведения комплексного вида контроля] Наименование дисциплины/МДК

2 Диф. зач Комплексный диф. зачет 2

3 Диф. зач Комплексный диф. зачет 2

4 Диф. зач Комплексный диф. зачет 2

1 Экз Комплексный экзамен 1

5 Диф. зач Комплексный диф. зачет 2

6 Диф. зач Комплексный диф. зачет 4



Индекс Наименование практики Курс Недель Часов
Форма 

аттестации

УП

УП.01.01. Учебная практика (ПМ.01) 2 1 36 ДифЗач

УП.02.01 Учебная практика (ПМ.02) 3 1 36 ДифЗач

УП.02.01 Учебная практика (ПМ.02) 4 1 36 ДифЗач

ПП

ПП.01.01.
Производственная практика (по профилю специальности) 

(ПМ.01)
2 1 36 ДифЗач

ПП.03.01.
Производственная практика (по профилю специальности) 

(ПМ.03)
2 1 36 ДифЗач

ПП.02.01
Производственная практика (по профилю специальности) 

(ПМ.02)
4 1 36 ДифЗач

ПДП

ПДП Производственная практика (преддипломная) 4 4 144 ДифЗач

Учебная практика

Производственная практика (по профилю специальности)

Производственная практика (преддипломная)


