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INOJIOXXEHUE
00 o0mem oTxee
FoCYAapCTBEHHOro 00pPa30BATENILHOTO YUpeXIeHUS
BbIcHiero obpasoeanus MocKoBCKoi 06/1acTH
«["ocygapcrBennbiii TYMaHHTAPHO-TeXHOJIOrHYeCKHIl yHHBEPCHTET»

I. O6mue mono:xenns
O6mmit otnen (namee — Otznen) rocymapcreentoro 00pa30BaTENEHOIO YUPeKICHUS
BBICIIEr0 00pazoBaHus MOCKOBCKOH 061acTi «l"ocynapcTBenHbIi TYMaHHUTapHO-
TEeXHOJIOTHYECKUH YHHBEPCUTET» (najee — YHHBEPCUTET) SBJISIETCA CAMOCTOSTETEHBIM
CTPYKTYPHBIM NOZpas/eNeHHeM Y HUBEepCHTETa.
Ortzen cosnaeres no pemenuo Yueroro copera NpPHKa30M peKTopa YHHBEpCHTETA.
Otjen nopuunsiercs HenocpencTBeHHO pexTopy YHuBepcuTeTa.
OOmwmit  otnen Bosrnasnser HaYaJlbHUK, HasHAaYaeMblii W OCBOGOXKIAeMBIH OT
A0/DKHOCTH TIPHKAa30M PEKTOpa Y HHBEpCHTETA.
B croeit nesrensrOCTH OTHEN PYKOBOICTBYETCS JEHCTBYIOIIHNM 3aKOHOIATEIbCTBOM
Poccuiickoit ®eneparin, Ilpukazom Munucrepcrsa TPyZla H COUMAILHON 3aIHUTHI
Poccutickoit  ®enepanmmr ot 06.05.2015 Ne  276m  «O6  yreepxnennu
IPO(ECcCHOHATbHOTO  cTaHmapra  «CHenHammct 10  OpPraHU3alMOHHOMY WU
AOKYMCHTallMOHHOMY  OOECIICYEHHIO  yIpaB/IeHHUs opranusamueiiy, YcraBom
YHuusepcurera, npukazamu u PacIOPKEHUAME PEKTOPA, HACTOSIUM [ToI0XKeHHEM 1
HHBIMH JIOKATIbHBIMH HOPMaTHBHBEIMH aKTaMH Y HUBEpCHTETA.
Jns obecnievenus 4ZIMMHHCTPATUBHO-XO03HCTBEHHOH JIesITe/IbHOCTH YHuBepcureTa
Otnen Bopase Hcnons308ath KPYTIIyIO IeYaTh ¢ HasBaHUeM Y HHBEpCHTETA.
JU1 BBIOIHEHHS BO3NIOKEHHBIX dynxumit Otaen uMeer HEOGXOMUMBIE IITAMITEL

I1. OcnoBubIe 3a72un
OcHoBHBIMHU 3a1auaMy Otnena sBnstores:
Oprauuzanus, Benenue u COBEPLICHCTBOBAHHE JOKYMEHTAIIHOHHOTO 06ECIeUeHuUs
HesATe/IbHOCTH YHUBepCUTETA.
Koopaunamus wu KOHTpOJIb  BeJeHHS
MOJlpasjienicHusX ¥ hunmanax YHuBepcHTeTA.

ACIONPOM3BOJICTBA B CTPYKTYPHBIX
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Oxazanme Meroamueckoil moMorw CTPYKTYPHBIM IIOApasfeNeHusM M (uinanam
YHupepcurera B odopmieHHH AOKYMEHTOB H KOHCYJIHTHPOBaHHE pabOTHHKOB
YHHBepcuTeTa 110 BonpocaM o(opMITeHH s AOKYMEHTOB H BE/IEHHS JIEIONPOU3BOICTRA.
Opranwu3anus nomyuesus u OTIPABKH KOPPECIIOH ICHIIHH.

PaspaGoTka mOKalbHBIX HOPMATHBHBIX aKkTOB iist BEJIEHUS. JIOKYMEHT0000poTa H
A€IONIPOU3BO/ICTBA Y HUBEPCHTETA.

Opranusanus nepenauu ToKyMeHTOB oTIea Ha XpaHEHHE B apXUB Y HUBEPCHTETA.

II. ®yuknun
Odopminenue, perucrpanus u paccsuika HCXOAIIEH KOPPECIOHICHIINH.
Peructpaius npuxasos u PacOpsDKEHUH PeKTOpa YHHBEPCHTETA M PACCHUIKA HX
KONHii B CTPYKTYPHbIE MOJPA3IeIeH s 1 (umans: Vuusepcurera.
Pasmelenne B aBromarmsuposanmoit crcreme «CMeTa» TPHKa30B O HA3HAYEHHH
BBIILIAT CTyACHTaM OYHOH POpMBI 00yueH s, 06ydarommmes 110 IIPOrpaMMaM BBICILIETO
00pa3oBaHusI U CpeHero IpOQeccHORaTBPHOr0 06pa3OBaHys 33 CUeT CpencTB OroJuKeTa
MockoBckoii 06nacTH, W 1O JBHKEHHIO KOHTHHI€HTa CTYIEHTOB OYHOW (OpMEI
00yueHus, obyuarommxcs 110 lporpaMMaM  BBICIIEIO OOpa3OBaHHS M CpeJHETo
npodeccHonanbHOro 06pazoBanus 3a cuer cpexncte Oromkera MockoBeKkoii 061acTy.
Perucrpanus u nepemava s COOTBETCTBYIOIME CTPYKTYPHBIE MOAPA3He/ICHHUS
((bumuaser) TMYHEBIX 3asBIeHMI PabOTHUKOB H O06YYAIOMMXCS KOTLIEIKEN, TEXHUKYMa
¥ (UIMAIOB yHUBEPCHTETA.
CocraBnenue cBoxHOM HOMCHKIIATYPBI €1 M pa3paboTKa MHCTPYKIHH MO
A€JIONPOM3BOJICTBY Y HUBEPCHTETA.
Meromuyeckoe pykoBomcTBO H KOHTPOJIb 33 OpraHM3allMed Ie/IONpPOHM3BOJICTBA B
CTPYKTYPHBIX O/Ipa3JieNeHusAX U pumanax YHUBepCUTeTA.
OcyluecTBienyre BhIaYl KOMHH XpaHSTIHXCS B Otzene nOKyMeHTOB H 3aBepenue
KOmmH JI0KYMEHTOB B YCTaHOBIEHHOM IIOPSIIIKE.
3aBepeHHe IeYaTbI0 YHHBEpCHTETAa MOMIHCE paboTHHKOB VHHBepcuTeTa Ha
AOKYMEHTAX, OTHOCSIIUXCA K AEATEIBHOCTH Y HHBEPCHTETA.
OcymecTsrenne ydera u xpamenwus NOKyMeHTOB, (opmupyrommxcs B Otmene B
COOTBETCTBHH ¢ HOMEHKIIATY PO JIe.
Honrororka u nepenaua nokymMeHTOB 0TIEA Ha apXMBHOE XpaHEHHE.

IV. IIpaBa u o6s3annocTH
Paborruku O6imero otnena mMeror IIpago:
Ocymectpars nposepky OpraHM3aliH U BEICHUSA ICIONPOU3BO/ICTBA B CTPYKTYPHBIX
oapasjencHusx u Gummanax YHuBepcHTeTa M JOKJIagBIBATE PYKOBOJCTBY O
pe3yIbTaTax MpPoBEPOK.
3anpammBate B CTPYKTYPHBIX TOApAasieNeHHsX W (uananax VYHuBepcureTa
JOKYMEHTBI H HMHPOPMAIMIO, HEOOXOAMMBIE U BBINOTHEHHS Otnenom cBoux
byHKIMi,
Bo3epamars Ha NIOPaboTKy JOKYMEHTBI, 0hOPMICHHBIE B NOJpa3IeIeHUsIX U (puIHatax
YHHUBEPCHTETA ¢ HapyILICHHEM MHCTPYKIIMH T10 J€JTOIPOU3BOJICTRY.
PaGotauxu O6miero oTAena o0s3aHbI;
Coxpausts KOH(UIEHIIHATEHOCTD CBCICHHH, colepKalluecs B JOKYMEHTaX
YHuBepcutera.
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KauecTBeHHO B B momHOM 06BeMe BBIMIOTHATE BO3JIOXKEHHBIE HA HUX JOKHOCTHBIE
00S13aHHOCTH B COOTBETCTBHH C IPO(eCCHOHATBHBIM crangaproM «CHenuanucT mo
OpPraHH3allHOHHOMY | JIOKYMEHTAITHOHHOMY O0ECIIEUCHHIO  YIIpaBIICHHUS
OpraHH3aIuei»,

Brimonusts npukazsr, PacTIOPAIKEHUS M IOPYYEHHUS PEKTOPA.

V. B3aumooTHomenus ¢ qpyrumu CTPYKTYPHBIMH IOAPA3aedeHHIMH
Otnen  B3ammogmeiictByer ¢ PYKOBOJCTBOM, CO  BCEMH  CTPYKTYPHBIMH
IOApasneNeHusIM  u  ¢uinagaMM  YHHBEpCHTETA 110 BOTIPOCaM  BEJECHHUS
ACIIONIPOM3BOZCTBA, PabOTEl C JOKYMEHTaMH YHHBepcuTera, COBEPIIEHCTBOBAHHS
METOI0B pabOTHI ¢ JOKYMEHTAMH, 4 TAKKE O PELICHHIO BOIIPOCOB, HAXO/SIIHXCH B
KOMIIETEHIIMH CTPYKTYPHBIX NOApasIeIeHUH U (HIHanon.

VI. OTBercrBeHHOCTD
Bcio momHoTy oTBeTcTBeHHOCTH 32 Ka9€CTBO H CBOEBPEMEHHOCTh BBIIOHEHHS
BOSJIOKCHHBIX HacTosium IlonoxenneM Ha Otnen OYHKIEA HeceT HAYAIBHHK
Otnena.
Kaxnpiit paGoraux Otmena necer IIEPCOHANBHYIO OTBETCTBEHHOCTH 32 BBHIIOTHEHHE
337129 ¥ QYHKUUH, BO3JIOKEHHBIX TMYHO HA HEro, IIPH 3TOM CTEIIEHb OTBETCTBEHHOCTH
YCTaHaBJIMBACTCS JOJDKHOCTHBIMH HHCTDPYKIHSMY.

VIL. Peopranusanus u auksnaanus
Peopranmsanus u muxeunanus OTzmena ocyumecTBaseTCsS B COOTBETCTRBHH C Ycerarom
VYHuBepcurera.
Ilpouecc peopranmszanuu u JukBupamun  OtThena He [omked IIPOTHBOPEYHTH
ACHCTBYIOIEMY 3aKOHO/IaTeNbCTBY Pd.
Peopranmsauns u nuksmmamms NPOBOJUTCA II0 pELIEHHI0O YUEHOTO COBeTa
YHuBepcuTera u odopmiIseTes mprKazom peKTopa.

VIIL. 3akiarounreabnbie moiomxenus
Hacrosmee IMostosxenue Berynaer B CHITy ¢ MOMEHTA €I'0 IPUHATHS YYEHBIM COBETOM
YHuBEpCHTETa U yTBepKICHHS HPHKa30M DPEKTOpa M ACHCTBYET J0 O(HIMAIBHOM
OTMEHBI WM 10 NPHHSATHS HOBOTO JIOKAJIBHOTO HOPMATHBHOTO 4KTa.
Buecenne usmenennmit u momommenmii B Hactosiee Ilonmoxenne yreepixaaercs
PEKTOPOM YHHBEpPCUTETA HAa OCHOBAHHH PELIEHUS, IPHHATOTO YYEHBIM COBETOM.
C momeHTa BCTymeHus B cuity Hacrosmero Ilonoxenns, Ilonoxkerue 06 o6mem
OTACTIe, yTBEpXKACHHOE NPOTOKOJIOM YueHoro coseta No 8 ot 26 ceHta0ps 2016 rozga,
YyTPaulBaeT CHUILy.
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