Московский государственный областной гуманитарный институт
Рекомендации

факультетскому руководителю по организации педагогической практики

(виды деятельности - сроки выполнения)

1. Составление плана-графика проведения

всех видов педагогической практики на факультете

(см. таблицу1)-                                                                                                                                    до 15 апреля

                                                                                                                                                                         Таблица 1
	курс
	Сроки прохождения
	Количество недель
	Кол-во студентов, 
в т.ч. работающих по специальности
	Место проведения 

(школа,ПК,ДОУ,О/Л)
Отметить конкретные предложения



	
	по учебному плану
	предло-жения
	
	
	


2. Проведение установочных   конференций -                            в течение года перед каждым                                                                                                                                                             
видом практики 

                                                                                                за 2-3 дня

3.  Проведение итоговых конференций -                                     в течение года, через 10 дней после 
окончания каждого 
вида практики
На конференции обязательное  присутствие и участие руководителей 
по всем видам деятельности практикантов (или представители кафедр).

4. Оформление и предоставление
    зав. практики проектов приказов

    о  направлении студентов на практику:                                        до начала                                                                    каждого вида практики

а) распределение студентов с указанием

    баз практики и количества студентов                          за 3 (4) недели

б) распределение с указанием

   Ф.И.О. студентов, руководителей,

   срока отчетности                                                             за 2 недели

5. Предоставление списков студентов

    для направления на летнюю практику

    в  оздоровительные лагеря  по форме

    (см. таблицу)                                                                    до 1 марта
При условии работы в 1 смену (июнь) - студенты пишут заявление на имя декана о разрешении досрочной сдачи сессии, заявления с резолюцией декана прилагаются к общему списку.

	№

п / п
	ФИО студента
	Место жительства

(с указанием только города или района)
	На какую смену 

(1 смена с разрешения декана)
	Примечание

(беременность, наличие  детей, хроническое заболевание-с документальным подтверждением)


6. Предоставление характеристик
    студентов по всем видам практики

   (по установленной форме)                                                не позднее 3-х недель после 

окончания практики

Список (в 3-х экземплярах)
характеристик студентов по педагогической практике

_____курса____________________факультета

(дневное, заочное отделение) переданных в управление кадрами за 200_-200_ учебный год по специальности_______________________________

Ф.И.О. студентов (по алфавиту, в именительном падеже)

1.
2.
3.
                                                                                    «__»_______________200_ г.

Сдал_______________________________________

       (ФИО факультетского руководителя, подпись)

Принял ____________________________________

       (ФИО инспектора УК, подпись)

Заведующий практикой_____________________________

         (ФИО, подпись)

7. Предоставление отчета по итогам практики 

(по всем видам деятельности студентов)                               в указанные                        ниже сроки

Отчет должен содержать анализ деятельности студентов, работы руководителей института и учебно-воспитательных учреждений со студентами. Конкретно отражать положительные и отрицательные моменты в организации и проведении каждого вида педагогической практики, а также работу проводимую по устранению недостатков 

и проблем в процессе текущей практики, с учетом предложений 

и рекомендаций предыдущей практики.

Примерная

схема отчета

А) практика в учебно - воспитательных

   учреждениях                                                                             не позднее 3-х недель после 

окончания каждого

вида практики
 Отметить след. информацию:

- сроки прохождения практики,
- руководство практикой (по схеме),
	Учебно-воспитат.учреждение

(кол-во студентов)
	 Кафедры (указать ФИО преподавателей)

	1) 
	педагогики
	психологии
	
	
	


- организация и содержание практики: формы и методы работы руководителей института и работников учебно-воспитательных учреждений со студентами - положительное, недостатки, проблемы. Особенности содержания текущей   практики по всем аспектам деятельности   студентов. Работа проводимая по устранению недостатков и проблем
- содержание и формы исследовательской работы студентов (выполнение заданий для курсовых работ, ВКР и др.),
- изучение и обобщение    опыта  лучших  учителей,
     - общая оценка уровня специальной и профессиональной подготовки              студентов к педагогической деятельности.
Итоги практики

«отлично»-      ________(количество)

«хорошо»-      _________

«удовл.»-       _________

Б)  Летняя практика 

в оздоровительном лагере                                                      до 30 сентября след. уч. года


Преподаватели кафедры педагогики предоставляют факультетским руководителям примерную информацию:

- количество студентов прошедших практику по направлению института

(ОЛ, ФИО студентов), указать студентов прошедших практику не по направлению ВУЗа, с указанием причины, а также студентов  не прошедших практику, но предоставивших характеристику и т.п.,
- бытовые условия о/ лагерей, их материально-техническое оснащение,
- формы участия в практике студентов администрации (и др. работников) 
   о/ лагерей, отношения,

-слабые моменты организации летней практики (вкл. инструктивный сбор),

- анализ выполнения студентами основных направлений работы,

- предложения пожелания.

Итоги практики

«отлично»-      ________(количество)

«хорошо»-      _________

«удовл.»-       _________

В) Практика

  студентов-заочников                                                   предоставление отчетов -до 25 января (за 1 полугодие)

             - до 25 июня (за 2 полугодие)

Отметить след. информацию:

- количество студентов прошедших практику (отчитавшихся),

- особенности организации и проведения педпрактики (в т.ч. студентов    работающих по специальности),

    - формы контроля    за прохождением педпрактики студентов-заочников,
- общая оценка уровня  специальной и профессиональной подготовки студентов заочного отделения к педагогической деятельности.
   Итоги практики

«отлично»-      ________(количество)

«хорошо»-      _________

«удовл.»-       _________

8.   Предоставление правильно

оформленных документов (ведомостей,

договоров, актов) на оплату

учебных часов

работникам образования                                               в течение 10 дней после окончания 

каждого вида практики

9. Осуществление контроля за ходом

     педпрактики и своевременной сдачей

     студентами отчетной документации                             в течение учебного года

10.  Выставление общей оценки

     за педагогическую практику в ведомость

     и зачетную книжку.

Московский государственный областной гуманитарный институт

Рекомендации

факультетскому руководителю по организации учебной практики

(виды деятельности -                                                                сроки выполнения)

А)  Дневное отделение
1. Составление плана-графика 
    проведения учебных  практик на факультете-                              до 15 апреля

(см. таблицу)

	К

У

Р
с
	Сроки прохождения
	Количество недель
	Количество студентов
	Назначение и конкретное место проведения 

	
	по учебному плану
	фактическое прохождение
	
	Кол-во

групп
	Подгрупп
	


2. Проведение установочных 

   конференций -                                                                 в течение года                                                                                                                                            перед каждым 

видом практики 

                                                                                                за 2-3 дня

3.  Проведение итоговых конференций -                                     в течение года, через 10 дней после 

окончания каждого 

вида практики

На конференции обязательное  присутствие и участие руководителей  практики.

4. Оформление и предоставление в отдел
    практики проектов приказов

    о  направлении студентов на практику:                                        

                                                                                     за 2 недели   до начала                                                                                    каждого вида практики

(см. проект приказа по установленной форме)
5. Предоставление отчета по итогам 
    каждого вида практики 
не позднее 2-х недель после 

окончания каждого

вида практики


Отчет должен содержать анализ деятельности студентов, работы

руководителей практики от института, предприятия, организаций и др. 
В отчете конкретно отразить: 
- название практики, 
- сроки прохождения, место проведения, 
- руководство (кафедра, преподаватели), 
- организация и содержание практики: формы и методы работы руководителей института;  положительные и отрицательные моменты  практики,
- особенности   в организации и проведении каждого вида практики, с указанием содержания и форм исследовательской работы студентов (выполнение заданий  для    курсовых работ, ВКР), а также работу проводимую по устранению недостатков и проблем в процессе организации и проведения  практики, с учетом предложений  и рекомендаций предыдущей практики.

-общая оценка уровня специальной и профессиональной подготовки студентов.

Итогом практики является зачет (отметить количество отчитавшихся  
на отчетную дату).

Б) Практика

  студентов-заочников                                                   предоставление отчетов -до 25 января (за 1 полугодие)

             - до 25 июня (за 2 полугодие)

  Отчет по итогам практики студентов заочников (см. отчет по дневной форме обучения),   конкретизировать: 
- особенности организации и проведения  учебной практики,

- формы контроля  за прохождением  учебной практики студентов-         заочников,

- общая оценка уровня  специальной подготовки студентов 

6. Осуществление контроля за ходом

учебной практики и своевременной сдачей

    студентами отчетной документации                              в течение учебного года

7.  Выставление зачета
     за  учебную  практику в ведомость и зачетную книжку.

